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INSTRUCTIVO

1. No PLANILA DE ENVIO: Relacione el nUmero de la planilla de envio.

2. USUARIO QUE REALIZA LA PLANILLA DE ENVIO: Relacione el nombre del usuario que realizé
la planilla de envio. (Transportador-Puerto-Agente de Carga Internacional-GRD).

3. No PRECINTOS: En el evento en que la mercancia ingrese al depdsito o a la Zona Franca en
unidades de carga precintadas y sometidas a un régimen de Transito Aduanero, relacione el nimero
de los correspondientes precintos.

4. FECHA Y HORA DE INGRESO: Relacione la fecha y hora de ingreso al depoésito o a la Zona
Franca.

5. EMPLEADO QUE RECIBE: Relacione el nombre del empleado del depdsito o de la Zona Franca
gue recibe la mercancia.

6. CEDULA DE CIUDADANIA Relacione el numero de la cédula de ciudadania del empleado del
deposito o de la Zona Franca que recibe la mercancia.

7. ITEM: Cuando la planilla de envio ampare varios documentos de transporte, relacione el nUmero
de orden y consecutivo en que se reciben las mercancias de cada documento de transporte.
8. No MANIFIESTO: Relacione el nimero de Manifiesto de Carga.

9. No. DOCUMENTO DE TRANSPORTE: Relacione el nimero del Documento de Transporte de
la mercancia que ingresa al depésito o a la zona franca.

10. EMBALAJE: Relacione el nombre del embalaje en el cual ingresa la mercancia al depdsito o a
la zona franca, de acuerdo a la tabla de embalajes que trae la Cartilla de Instrucciones para el
Diligenciamiento de la Declaracion de Importacion.

11. CANTIDAD: De acuerdo al tipo de embalaje en el que ingresa la mercancia al depésito o a la
zona franca, relacione el total que de ellos recibe el deposito o la zona franca.

12. PESO BRUTO: Registre el peso en kilogramos de la mercancia, incluyendo el peso de empaque.
13. MARCAS Y NUMEROS: Cuando los embalajes relacionen marcas o nimeros para identificarlos,
registrelos en esta casilla.

14. NATURALEZA DE LA MERCANCIA Y OBSERVACIONES: Relacione la identificacion genérica
de la mercancia que recibe el depésito o la zona franca. De conformidad con lo establecido en la
Resolucién 2795 de 2004, la Planilla de Recepcion hara las veces de Acta de Inconsistencias, razén
por la cual, todas las anomalias e inconsistencias que se detecten por parte de los depésitos y/o la
zona franca deberan ser consignadas en este espacio. Igualmente en esta casilla, se podran relacionar
cualquier otra informacién que considere pertinente dejar plasmado el depdsito o la zona franca.



